TITRE PROFESSIONNEL

lnalta.(" ASSISTANTREECOMMERCIAL.E
formation

Titre de niveau 5 (équivalence BAG#2) délivré par le Ministére chargé de I'emploi.

Code diplome 36732402 - Fiche RNCP 3501

DUREE TARIF

12 mois d'alternance Sur devis

dont 497 heures de formation

PROGRAMME

L'Assistant.e commercial.e contribue au développement des ventes
sur le marché francais et peut étre amené a travailler avec des clients
ou des fournisseurs étrangers. Il / Elle travaille dans un environnement
fortement numérisé dans un contexte d'échanges commerciaux
mondialisés.

CCP1-
Administrer les ventes
et assurer le suivie de la supply chain

Gérer 'administration des ventes

Suivre les opérations de la supply chain

Suivre la relation clientéle en Frangais et en Anglais
Prévenir et gérer les impayés

CcCP2-
Contribuer au déploiement de la
stratégie commerciale de I'entreprise

Concevoir et publier des supports de communication commerciale
Concevoir et actualiser les tableaux de bord commerciaux
Organiser des actions commerciales

Assurer I'accueil d’'une manifestation commerciale en Frangais et
en Anglais

MODALITES D'EVALUATION

Des évaluations formatives et complémentaires tout au long du
parcours de formation. Les compétences du candidat sont évaluées
par un jury au vu:

e D’une mise en situation professionnelle ou d'une présentation d'un
projet réalisé
D'un dossier sur les pratiques professionnelles du candidat
Des résultats des évaluations en cours de formation
D’un entretien avec le jury

* Ces deux blocs sont éligibles a la formation continue et peuvent étre validés séparément.

RYTHME

1 semaine en formation
3 semaines en entreprise

PUBLIC

Personnes ayant le Bac ou
équivalence, ou disposant
d’'une RQTH.

OBJECTIFS

se former afin d’accéder &
I'emploi et étre opérationnel
sur un poste d'Assistant.e
commercial.e. d’'un niveau
BAC+2.

FINANCEMENT

Prise en charge des frais:

e OPCO (secteur privé)
e CNFTP (fonction publique)
e Financement personnel

Une étude financiére sera
élaborée et donnera lieu a un
devis.

PEDAGOGIE

Situations d’apprentissages :

e Présentiel au CFA
« Distanciel (e-learning)
 Mixte (Blended learning)

Suivi de parcours individuel,
adapté si besoin et
accompagnement tutorat.



COMMENT ACCEDER

ALA FORMATION?

PAR LA VOIE D'UN CONTRAT DE PROFESIONNALISATION OU D'APPRENTISSAGE.

LES PRE REQUIS |

o Etre titulaire du Baccalauréat ou équivalent de niveau IV

e Avoir une premiére expérience professionnelle ou premier contact avec le métier
est souhaitable

e Pratiquer un premier niveau des outils bureautiques et internet

e Facilité d’expression orale et écrite

e Avoir des bases d’Anglais

o

mwmm

 Participer a une réunion d’information collective

o Effectuer des tests de positionnement et effectuer un entretien de motivation
e Remplir un dossier de demande d'inscription

e Trouver une entreprise pouvant vous accueillir en contrat d’alternance

LA PERIODE D’'INTEGRATION

e Parcours de formation complet (2 blocs de compétences)
e Parcours de formation en partie (1 bloc de compétence)
e Le contenu des blocs peut évoluer en fonction du Référentiel RNCP

ﬁUITEDEPAReOURSETDEBOUGHEE%

 Insertion directe ou emploi
 Poursuite de formation vers un titre de niveau VI (BAC+3)

Métiers visés : Assistant commercial; Assistant administratif et commercial; Assistant
ADV; Assistant commercial Supply chain; Assistant ADV et marketing.

Du Lundi au Vendredi, de 8nh30 & 12h30 et de 13nh30 & 17h30

LE MANS 02.43.80.37.28

cfa@inalta-formation.fr




